OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Solinie z/s w Polafczyku
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze- % etatu gléwnego
ksiegowego w GOPS w Solinie; 38-610 Polaniczyk ul. Wiejska 2.

1. Stanowisko pracy:
Gloéwny ksiegowy GOPS w Solinie z/s w Polanczyku
2. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

a) obywatelstwo polskie;

b) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

¢) brak skazania za przestgpstwo umy$lne lub przestepstwo skarbowe umyslne;

d) nieposzlakowana opinia;

€) co najmniej trzyletni staz pracy w administracji samorzadowej lub rzadowej, w tym
dwuletni staz na stanowisku gltéwnego ksiegowego;

f) wyksztalcenie wyzsze (magisterskie) ekonomiczne;

g) znajomos$¢ przepisow prawnych regulujacych ustrdj i kompetencje samorzadu

gminnego;

h) umiejetnos¢ efektywnej organizacji pracy;

1) umiejetnos¢ obshugi komputera — pakiet Microsoft Office, program ZUS Platnik,

programy finansowo-ksiegowe.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

a) znajomos¢ ustaw : o finansach publicznych , o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, o pracownikach samorzadowych, prawo zaméwien publicznych;

b) szczegdlna starannos¢ i1 rzetelno$é w wykonywaniu zadan;

4. Zadania wykenywane na stanowisku:

a) prowadzene dokumentacji ksiggowej, kompletowanie dowodow ksiegowych;

b) sporzadzanie planéw finansowych;

¢) sporzadzanie sprawozdan 1 zestawien finansowych;

d) sporzadzanie sprawozdan statystycznych jednostki;

e) sporzadzanie list ptac pracownikéw oraz prowadzenie indywidualnych
kart wynagrodzen pracownikéw;

f) nadzorowanie przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji;

g) naliczanie, odprowadzanie i rozliczanie podatkow;

h) naliczanie, odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoleczne;

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;
b) kwestionariusz osobowy wraz z fotografia;



¢) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej;

d) os$wiadczenie o niekaralnosci ;

¢) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i

korzystaniu z pelni praw publicznych;

uwierzytelnione kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc

pracy;

uwierzytelnione kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

i dodatkowe kwalifikacje.

e

a2
S’

6. Miejsce i termin zloZenia dokumentéw

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozyé osobiscie lub przeslaé na
adres Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Solinie, 38-610 Polaficzyk ul. Wiejska 2, w
zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko urzednicze- gléwny ksiegowy
GOPS” do dnia 27 grudnia 2010 r. (decyduje data faktycznego wplywu do urzedu).
Dokumenty aplikacyjne , ktére wplyna do GOPS po tym terminie nie beda rozpatrywane.
Ogloszenie o naborze zostalo umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Gminy Solina htip://bip.solina.regiony.pl — link: ogloszenia o zatrudnienia oraz na
tablicy ogloszefi Urzedu Gminy Solina z/s w Polanczyku ul. Wiejska 2 , 38-610 Polafczyk — I
pietro.
Informacje o wyniku naboru zostang ogloszone na wymienionej wyzej stronie BIP i na tablicy
ogloszen.

Polanczyk dn, 8 grudnia 2010 r.




