WOJT GMINY
SOLINA

Ogloszenie o naborze na stanowisko urzednicze

Wit Gminy Solina oglasza otwarty 1 konkurencyjny nabor na stanowisko
urzednicze — Podinspektora w Urzedzie Gminy Solina z/s w Polanczyku,
ul. Wiejska 2, 38-610 Polanczyk

I. Stanowisko pracy :
Podinspektor /ds. inwestycji gminnych/ w Referacie Rozwoju
Gospodarczego, Planowania i Inwestycji Urzedu Gminy Solina z/s w
Polanczyku .
II. Niezbedne wymagania od kandydatow :
a/ obywatelstwo polskie
b/ pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych
¢/ brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
d/  wyksztalcenie wyzsze II stopnia /magisterskie/ ogoélnobudowlane
ewentualnie w zakresie budowy drog lub pozostalej infrastruktury
technicznej, wskazane posiadanie uprawnien budowlanych
e/ co najmniej 2-letni staz pracy w zakresie realizacji inwestycji
f/  znajomo$é przepisow prawnych regulujacych ustroj i kompetencje
samorzadu gminnego “
g/ umiejetnos¢ efektywnej organizacji pracy
b/ staranno$é i rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan
1/ umiejetno$¢ latwego komunikowania si¢ z klientami Urzedu Gminy
)/ umiejetno$¢ obstugi komputera — pakiet biurowy i inne, obstuga poczty
elektroniczne;j
k/ samodzielno$¢ w przygotowywaniu pism, postanowiefi i decyzji w
postepowaniu administracyjnym
k/ posiadanie prawa jazdy kat. "B”.
III. Dodatkowe wymagania od kandydatéw :
1/ wskazane do$wiadczenie zawodowe na stanowiskach w administracji
publicznej,
2/ umiejetnosé kosztorysowania robdt budowlanych.
IV. Zadania wykonywane na stanowisku :
a/ wystepowanie z wnioskami w sprawie realizacji przedsigwzigé
inwestycyjnych Gminy,
b/ przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
¢/ przygotowywanie umow cywilno-prawnych,
d/ przygotowywanie terenéw budowlanych, wspoldziatanie z podmiotami
realizujacymi inwestycje gminne,
¢/ rozliczanie inwestycji gminnych,
f/ wspoldziatanie z administracja rzadowa w sprawach nadzoru urbanistyczno-
architektonicznego i budowlanego,



g/ realizacja innych zadan dotyczacych procesu inwestycyjnych zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie ustawami, w tym m.in. : Prawo zamoOwien
publicznych, o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym, Prawo
budowlane, o drogach publicznych, Prawo ochrony srodowiska i inne.

V. Wymagane dokumenty :

1/ list motywacyjny

2/ szczegdlowy zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu
pracy zawodowej

3/ oryginal kwestionariusza osobowego z fotografig

4/ uwierzytelnione kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane
wyksztalcenie wyzsze, uprawnienia budowlane, dodatkowe kwalifikacje,
referencje

5/ uwierzytelnione kserokopie §wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc
pracy

6/ uwierzytelniona kserokopia prawa jazdy kat. ,,B”

7/ oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych 1 korzystaniu z
pelni praw publicznych

8/ zaswiadczenie o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru Karnego.

VI. Miejsce i termin zlozenia dokumentow :
Ofert¢ wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ osobiscie w
Sekretariacie Urzedu Gminy lub przesta¢ poczta na adres : Urzad Gminy
Solina z/s w Polanczyku, ul. Wiejska 2, 38-610 Polanczyk, w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko urzednicze”, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31 maja 2011 roku do godz. 15.00.
Oferty, ktére wplyna po okreslonym wyzej terminie, nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publiczne;j oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Solina
z/s w Polanczyku — I pigtro.
Szczegodlowe informacje uzyska¢ mozna u Sekretarza Gminy, tel. (13)469-2118.
Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do ostatecznej interpretacji
warunkow konkursu.

Wymagane dokumenty, tj. list motywacyjny oraz szczegélowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula o
nast¢puijace;j tresci :

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2002 1. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm./ oraz ustawa z dnia 21 listopada 20-08 r. o
pracownikach samorzadowych /Dz. U. Nr 223, poz. 1458/.”

Polanczyk, 2011-05-17




