OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
GLOWNEGO KSIEGOWEGO W BIESZCZADZKIM ZWIAZKU
KOMUNIKACYJNYM Z SIEDZIBA W USTRZYKACH DOLNYCH

Przewodniczgcy Zarzgdu Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze — Gtowny Ksiegowy Bieszczadzkiego Zwigzku
Komunikacyjnego.

Wymagania dla kandydata na stanowisko urzednicze Giéwnego
Ksiegowego w Bieszczadzkim Zwigzku Komunikacyjnym:

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

d) zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

e) posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

f) nieposzlakowana opinia;

g) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

h) spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

1) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studidw zawodowych, uzupetniajgcych
ekonomicznych studidéw magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiegowosci;

2) ukonczenie Sredniej, policealnej Ilub pomaturalnej szkoty
ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki
w ksiegowosci;

3) posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow na podstawie
odrebnych przepisow;

4) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow;

i) znajomos¢ funkcjonowania jednostek samorzgdu terytorialnego

i zwigzkdw jednostek samorzadu terytorialnego;

J) znajomosc¢ zagadnien i przepisow z zakresu:

- ustawy o pracownikach samorzgdowych,

- ustawy o samorzgdzie gminnym,



- ustawy o samorzadzie powiatowym,
- ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o rachunkowosci,
- ustawy o uprawnieniach do ulgowych przejazdow srodkami
publicznego transportu zbiorowego,
- ustawy o funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznosci publicznej
- ustawy o publicznym transporcie zbiorowym,
- rozporzgdzen wykonawczych do ww. ustaw;
k) biegta znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji biurowych
w szczegolnos$ci pakietu MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:

a) komunikatywnosc, umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow
interpersonalnych, zdolnos¢ negocjowania i gotowosci do
podejmowania decyzji;

b) umiejetnos¢ analitycznego myslenia i pracy w zespole;

c) kreatywnos$¢, samodzielnosé, rzetelnos¢ i dobra organizacja czasu

pracy;
d) odpornosc na stres.

II.  Warunki pracy:

Miejsce pracy: siedziba Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego w Ustrzykach
Dolnych, ul. Mikotaja Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne

Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony w wymiarze 1/4 czasu pracy
z perspektywg przedtuzenia umowy na czas nieokres$lony.

Warunki pracy: praca biurowa w siedzibie jednostki.

Narzedzia pracy: praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy oraz
podstawowy sprzet biurowy

. Wskaznik zatrudnienia oséb  niepetnosprawnych: w  miesigcu
poprzedzajgcym date opublikowania ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji
zawodowej spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz
6%.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére prowadzony jest
nabér obejmuje w szczegdlnosci:
1. Prowadzenie rachunkowosci Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego
z siedzibg w Ustrzykach Dolnych;
2. Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;



3. Dokonywanie wstepnej kontroli:
- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z budzetem jednostki;
- kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczgcych operacji gospodarczych
i finansowych;

4. rozliczanie sktadek cztonkowskich na realizacje statutowej dziatalnosci Zwigzku
wnoszonych przez uczestnikdw Zwigzku;

5. rozliczanie rekompensaty z tytutu utraconych przychodow w zwigzku ze
stosowaniem ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdéw w publicznym
transporcie zbiorowym;

6. rozliczanie rekompensaty z tytutu utraconych przychodéw w zwigzku ze
stosowaniem uprawnien do ulgowych przejazdéw w publicznym transporcie
zbiorowym ustanowionych na obszarze wtasciwosci danego organizatora;

7. rozliczanie rekompensaty z tytutu poniesionych kosztow w zwigzku ze
Swiadczeniem przez operatora ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,

8. rozliczanie $rodkdw z Funduszu rozwoju przewozow autobusowych
o charakterze uzytecznosci publicznej;

9. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.

V. Dokumenty niezbedne:

1. List motywacyjny.

2. Curriculum vitae (zyciorys).

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

4. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

5. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy (Swiadectwa
pracy zaswiadczenie w przypadku aktualnie trwajgcego stosunku pracy).
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

8. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z petni praw publicznych.

9. Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwo skarbowe.

10.Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci (kursy, szkolenia, certyfikaty, itp.).

N o

UWAGA: List motywacyjny, kwestionariusz osobowy i oswiadczenia — powinny
by¢ opatrzone datg i wlasnorecznym podpisem. Brak daty i podpisu skutkuje
odrzuceniem dokumentu.

Wzér kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie oraz wzory
o$wiadczen zamieszczone sg w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Ustrzykach Dolnych http://bip.ustrzyki-dolne.pl.



http://bip.ustrzyki-dolne.pl/

VI.

Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacjg: Nabor
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze - Gtowny Ksiegowy
Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w Ustrzykach Dolnych,
ul. Mikotaja Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne, sekretariat Urzedu Miejskiego w
Ustrzykach Dolnych, ul. Mikotaja Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne
w godzinach pracy Urzedu tj. poniedziatek od 7:30 do 17:00, wtorek — czwartek
od 7:30 do 15:30, pigtek od 7:30 do 14:00 lub przesta¢ pocztg na adres:
Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego, ul. Mikotaja Kopernika 1, 38-700
Ustrzyki Dolne.

Oferty nalezy sktadac¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 2 marca 2022 r.

O terminie zlozenia decyduje data wptywu do sekretariatu Urzedu Miejskiego
w Ustrzykach Dolnych potwierdzona pieczecig wptywu. W przypadku przestania
dokumentow aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego za termin
uznaje sie date faktycznego wptywu kompletnych dokumentéw aplikacyjnych do
BZK.

Aplikacje, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

Nabér bedzie przebiegaé nastepujaco:

- Etap pierwszy — selekcja wstepna zgtoszen kandydatéow pod kgtem spetnienia
wymogow formalnych

- Etap drugi — rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami, ktérzy przeszli etap
pierwszy.

VII.  Uwagi:

1. Przewodniczgcy Zarzgdu zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
naboru na kazdym etapie naboru bez podania przyczyn.

2. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne bedg informowani indywidualnie
o terminie, czasie i miejscu przeprowadzenia kolejnego etapu naboru.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informac;ji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych lub siedzibie
Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w Ustrzykach
Dolnych, ul. Mikofaja Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne niezwtocznie
po przeprowadzonym i zakohczonym naborze.

4. Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru, stanowig
informacje publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze
stanowiskiem urzedniczym, okreslonym w ogtoszeniu o naborze.

5. Ztozonych dokumentow Bieszczadzki Zwigzek Komunikacyjny nie
zwraca. Ofert niewykorzystane zostang zniszczone 1 miesigc po
zakonczeniu naboru.



6. Dokumenty ziozone poza toczgacymi sie procedurami rekrutacyjnymi,
oferty dostarczone w niepoprawnie pisanych kopertach oraz oferty
przestane drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane.

7. Do pobrania:

a) Kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;
b) Oswiadczenie dla kandydatow wg zatgczonego wzoru.

VIIl. Klauzula informacyjna:

1. Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest:
Przewodniczgcy Zarzadu Bieszczadzkiego Zwigzku Komunikacyjnego z
siedzibg w Ustrzykach Dolnych, ul, Mikotaja Kopernika 1, 38-700
Ustrzyki Dolne.

2. Dane bedg przetwarzane do celow rekrutacji pracownikow.
Udostepnianie danych nie jest przewidywane. Obowigzek podania
danych przez osoby ubiegajgce sie o prace wynika z: ustawy Kodeks
Pracy oraz o pracownikach samorzgdowych.

3. Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do tresci tych
danych i ich poprawiania.

Przewodniczacy Zarzadu
(-)
Bartosz Romowicz
(podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)

Signature Not V_e}:*m
Dokument podpisanyfrzez Bartosz
Romowicz

Data: 2022.02.16 ¥5,01:14 CET
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