Ogtoszenie o naborze na stanowisko urzednicze

Wojt Gminy Solina ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdér na stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy Solina z/s w Polanczyku, ul. Wiejska 2, 38-610
Polanczyk.

I. Stanowisko pracy:
Podinspektor w Referacie Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska,
Rolnictwa i Handlu w Urzedzie Gminy Solina z/s w Polanczyku.

Il. Niezbedne wymagania od kandydatow:

a/obywatelstwo polskie

b/petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
c/brak prawomocnego skazania za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

d/wyksztatcenie wyzsze — kierunek: administracja — minimum | stopnia (licencjat)
e/minimum 2-letni okres pracy w jednostkach administracji samorzgdowej
lub rzagdowej

f/znajomosé przepiséw prawnych regulujgcych ustrdj i kompetencje samorzadu
gminnego

g/umiejetnos¢ efektywnej organizacji pracy

h/szczegdlna starannosc i rzetelno$é w wykonywaniu zadan

i/umiejetnosc¢ tatwego komunikowania sie z klientami Urzedu Gminy
j/samodzielnos$¢ w przygotowywaniu pism, zezwolen, decyzji administracyjnych
k/umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie podstawowego oprogramowania
Microsoft Office i inne, obstuga poczty elektronicznej.

lll. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

a/zaswiadczenie o odbyciu zaje¢ edukacyjno-warsztatowych nt: Uzaleznienia
od alkoholu, metod leczenia o0sob uzaleznionych, rodzin z problemem
alkoholowym

b/znajomos¢ ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
¢/ znajomos¢ ustawy o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej

d/ znajomos¢ ustawy o przeciwdziataniu narkomanii.

IV. Zakres wykonywanych czynnosci:
a/wydawanie zaswiadczen o wpisie do CEIDG (wpis do dziatalnosci, zawieszenie,

zmiana wpisu, wznowienie, wykreslenie) oraz prowadzenie rejestru
b/ wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych



c/przyjmowanie oswiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych do
biezacego naliczania optaty za korzystanie z wydawanych zezwolen
przedsiebiorcom

d/ wspdtpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
e/wydawanie zezwolen, a takze ich zmiana, odmowa lub cofniecie zezwolen

na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym
f/udzielanie, zmiana, odmowa Ilub cofniecie zezwolen w przewozach
taksowkowych na obszarze gminy lub po porozumieniu takze na obszarze
sgsiednich gmin

g/wyrazanie zgody i okreslanie sposobu korzystania przez przewoznikéw
z przystankow autobusowych - teren gminy

h/realizacja zadan Gminy w zakresie rolnictwa oraz wspédtpraca z instytucjami
i organizacjami dziatajgcymi w zakresie rolnictwa.

V. Wymagane dokumenty :

1/list motywacyjny

2/szczegdtowy zyciorys (CV) z informacjami o wyksztatceniu oraz opisem
dokftadnego przebiegu pracy zawodowej

3/oryginat kwestionariusza osobowego z fotografig

4/kserokopie  dokumentéw  potwierdzajgcych  posiadane  wyksztatcenie,
dodatkowe kwalifikacje, referencje

5/ kserokopie Swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy

6/0swiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych

7/0swiadczenie o braku prawomocnego skazania za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

VI. Dodatkowe informacje:

a/kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu
o naborze zostang poinformowani o drugim etapie naboru (test i rozmowa
kwalifikacyjna)

b/zastrzega sie mozliwos¢ zawarcia umowy o prace na czas okresSlony.

VIIl. Miejsce i termin ztozenia dokumentow :

Pisemng oferte wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentami w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko urzednicze w Referacie GKOSRH”
nalezy ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy Solina
z/s w Polanczyku, ul. Wiejska 2, 38-610 Polanczyk, w nieprzekraczalnym terminie



do dnia 25.05.2015r. do godz. 15:30. Oferty, ktére wptyng po okreslonym wyzej
terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Urzedu
Gminy w Biuletynie Informacji Publicznej - http://bip.solina.regiony.pl - oraz na
tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Solina z/s w Polanczyku — | pietro. Szczegétowe
informacje uzyska¢ mozna u Sekretarza Gminy, tel. (13) 469-21-18.

Organizator naboru zastrzega sobie prawo do ostatecznej interpretacji warunkow
naboru.

Wymagane dokumenty, tj. list motywacyjny oraz szczegétowe CV powinny by¢
opatrzone klauzulg o nastepujacej tresci :

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2014 r., poz. 1182
z poéin. zm./ oraz ustawqg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzqgdowych /Dz.U z 2014r. poz. 1202/”.

Polanczyk, dnia 13. 05.2015r.

Wjt Gminy Solina

Adam Pigtkowski



